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I Inledning

1.1 Vad aren ISPe

For varje doktorand ska en individuell studieplan upprattas. Studieplanen ska fungera som
ett styrande instrument for hela utbildningen och sakerstalla att utbildningen bedrivs och
foljs upp pa ett effektivt satt.

Upprattande och revidering av den individuella studieplanen ska goras i samrad mellan
doktorand, handledare och bitradande prefekt med ansvar for forskarutbildningen (FU-
prefekt). Individuell studieplan faststalls av ordférande i Forskarutbildningsndmnden
(Vicedekan). Vicedekanen ansvarar for att den individuella studieplanen revideras och f6ljs
upp minst en gang per ar. Revidering ska dven ske om sa ar pakallat med hansyn till
uppkomna forandringar i den enskilde doktorandens utbildning samt pa doktorandens
begaran.

Flera uppgifter i formuldret hamtas under utbildningens gang fran
studiedokumentationssystemet LADOK. Manuell inmatning av den har typen av uppgifter ar
inte mojlig varfor du maste kontakta FU-kansliet om en uppgift behover redigeras.

Den individuella studieplanen ar en offentlig handling och kan darfér lamnas ut som allman
handling. Ha detta i atanke nar planen fylls i.

1.2 Regler kring den individuella studieplanen
Reglerna kring den individuella studieplanen aterfinns i hogskoleférordningen och i
Foreskrifter for utbildning pa forskarniva vid Lunds universitet.

2 Allmdant om systemet

2.1 Behorigheter

Du ansoker om tillgang till ISP-systemet i Lucat, vilket beviljas i Lucat av din institution.
Behorighet (roller) till ISP-systemet laggs sedan upp av FU-kansliet i samband med att ISP-
systemet ska anvdndas forsta gangen. Kontakta FU-kansliet for att fa behorighet till systemet
(efter beviljad ansdkan i Lucat). FU-kansliet skapar behorigheter for bade anstallda vid Lunds
universitet (LU) och for personer som inte har en anstallning vid LU t.ex. handledare som ar
anstallda vid ett annat larosate.

Behorighet for handledare som inte ar huvudhandledare laggs upp av FU-kansliet.
Handledare kan logga in i systemet men endast titta pa den individuella studieplanen i
systemet samt ladda ner som ett icke-redigerbart PDF-dokument.

2.2 Inloggning
Om du ar anstalld vid Lunds universitet och/eller antagen doktorand loggar du in i ISP-
systemet har https://isp.education.lu.se/med hjalp av din Lucat-id och tillhérande |6senord.
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Om du inte ar anstalld vid Lunds universitet och darigenom upplagd som extern anvandare i
systemet, loggar du in har: https://isp.education.lu.se/isp/externalLogin. Har kravs ett
specifikt ISP-I6senord som du sjalv satter efter att FU-kansliet skapat ett anvandarkonto i
ISP-systemet, och man darefter fatt ett automatiskt e-postmeddelande innehallande
anvandarnamn och lank till att satta |6senord.

2.3 Hjdlp om systemet
Nar du fyller i uppgifterna i sjalva studieplanen har du hjalp av informationstexterna som du
hittar vid de flesta falt. Klicka pa fragetecknet for att lasa hjalptexterna.

2.3.1 Engelsk version av systemet/English version
For att fa engelsk version av ISP valjer du sprak genom att trycka pa flaggan langst upp till
hoger efter att du har loggat in.

2.4 Rollerisystemet
Anvandarna i ISP-systemet har olika roller. Beroende pa vilken roll du har kan du se och goéra
olika saker. De roller som deltar i skapandet och godkdannandet av studieplanen ar:

Doktorand — kan redigera i skapad plan och godkdnna studieplanen

Handledare — huvudhandledare skapar planen och redigerar tillsammans med doktorand.
Kan godkanna/icke godkdnna studieplanen (skicka tillbaka). Handledare som inte ar
huvudhandledare kan titta pa studieplanen samt komma at PDF-versionen av planen
FU-prefekt — kan godkanna/icke godkdnna studieplanen (skicka tillbaka)

Faststéllare — vicedekan med ansvar for forskarutbildningen, kan faststalla/icke faststalla
studieplanen (skicka tillbaka). Vidare i anvandarhandledningen anvands begreppet vicedekan
for den faststallande rollen, men mark val att i ISP-systemet kallas den faststallande rollen

faststallare.

Stallforetradande faststéllare — kan faststalla/icke faststélla (skicka tillbaka) de studieplaner
dar ordinarie faststallare ar huvudhandledare

Dessutom finns olika roller pa administratorsniva:

Tittbehorighet — kan se vilka planer som har skapats vid institutionen samt lasa faststallda
planer

Fakultetsadministrator — tilldelar roller till handledare, studierektor och faststéllare, samt
kan titta pa studieplanerna vid alla institutioner.

FU-prefekt och vicedekan kan inte skriva i nagra falt, utan endast godkanna/icke godkanna
respektive faststalla/icke faststélla och skriva i meddelandeloggen.

Nar det géller rollen FU-prefekt laggs rollen till i studieplanen av doktorand eller
huvudhandledare. FU-prefekten blir da knuten till den specifika ISP:n. Behover FU-prefekten
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bytas ut gors detta vid en revidering, men kan ocksa bytas utav ISP-supporten i fall dar
studieplanen “fastnat” hos en FU-prefekt som inte langre finns tillganglig. Rollerna
faststallare och stallféretradande faststallare ar knutna till institutionen och kan inte andras i
studieplanen.

2.5 Om du har flera roller i systemet

Om du har flera roller t.ex. som huvudhandledare och FU-prefekt blir du automatiskt
inloggad som den "hogre” behdrigheten. Om du ar bade FU-prefekt och handledare blir du
alltsa alltid inloggad som FU-prefekt. Klicka pa figuren langst upp till hoger i systemet for
vaxla behorighet.

2.6 Attt sdkaisystemet

| samtliga sokfilter i systemet s6ker du pa borjan av namn/ord. Det racker alltsa att skriva in
fornamnet om du soker efter en viss person. Om du vill s6ka pa efternamn maste du
daremot anvanda jokertecknet *. FOr att soka efter Anna Andersson kan du alltsa skriva
enbart Anna, alternativt skriva *andersson.

2.6.1 So6ka studieplaner

Viljer du aktuella studieplaner hittar du skapade studieplaner som dnnu inte blivit faststallda
samt senaste versionen av de faststallda studieplanerna. Under arkiverade studieplaner
hittar du de studieplaner dar det finns en senare version, dvs. har hamnar version 1 nar det
har skapats en version 2. Under arkiverade studieplaner hamnar dven studieplaner for de
doktorander som har tagit ut examen eller gjort avbrott. Dessa studieplaner far en
markering om examen resp. avbrott.

2.7 Automatiska e-postmeddelanden frdn systemet

Nar huvudhandledaren skapat eller reviderat studieplan skickas ett automatiskt e-
postmeddelande till doktoranden, med upplysning om att studieplan har skapats. ISP-
systemet skickar automatiska mail-paminnelser under beslutsprocessen av studieplanen (se
mer om beslutsprocessen i kap. 3). Dessa e-postmeddelanden innehaller en paminnelse om
att godkdnna/faststalla studieplanen. Férutom namn pa doktoranden och @mne innehaller e-
postmeddelandena hela meddelandeloggen, dvs. samtliga meddelanden som har skrivits i
loggen langst ner i studieplansformularet (se kap. 5.12).

E-postmeddelandet visar ocksa i vilken roll du far studieplanen samt vem som senast har
hanterat studieplanen:

Du far den har e-postnotifieringen i egenskap av handledare fér doktorand Anders Andersson.

Nedanstaende studieplan ska godkdnnas:

Amne: Sociologi
Doktorand: Anders Andersson

Meddelandelogg:

Studieplanen senast hanterad av:
2017-03-17 8:54, Anders Andersson, Doktorand, Handelse: godkand
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Systemet skickar dven e-postmeddelanden nar det ar dags att revidera studieplanen (se mer
kring revidering i kap. 6). Paminnelsen skickas elva manader efter att studieplanen har
faststallts till doktorand och huvudhandledare. Om godkdnnandet av en reviderad version
inte har paborjats efter 13 manader gar paminnelsen till vice-dekan.

Vid avbrott eller examen upphor samtliga e-post-paminnelser att skickas fran systemet.

3 Processen i ISP-systemet

Arbetsgangen med att skapa en ISP sker i olika steg och involverar anvdandare med olika
behdrigheter och roller. Innan en ISP ar faststalld har den passerat ett antal instanser.

3.1 ISP-flodet

Innan studieplanen skapas ska doktoranden vara antagen till utbildning pa forskarniva och
antagningen ska ha dokumenterats i LADOK. FU-kansliet kontrollerar om huvudhandledaren
har behorighet till ISP-systemet, dvs. har blivit tilldelad rollen handledare. Nar rolltilldelning
ar klar skickar FU-kansliet meddelande (manuellt) till huvudhandledare om att planen kan
skapas.

ISP-flodet

Beslutom
antagning i ‘
Ladok
) v
FU-kansliet
lagger upp roller

Huvudhandledare GlimEe

------ >
skapar ISP ‘C; ‘ kompletterar —‘

ISP

os|opalagio 4

L Doktoranden ‘ ‘ Havedhand: ‘ ‘ FU-prefekten ’ Vice-dekan

godkénner ISP go;:::n:::lSP | godkdnner ISP ‘5 ‘ godkdnner ISP

M ISP faststalld

Forberedelse och arbete med innehdllet i planen

ssodoids)njsag

3.1.1 Huvudhandledare skapar studieplan fér doktorand

Huvudhandledaren loggar in i ISP-systemet och gar in under Studieplaner i menyn. Har
klickar du pa knappen Ny studieplan och véljer doktorand fran listan (alla doktorander vid
institutionen kommer upp). Nar studieplan har skapats 6ppnas sjalva formularet for
studieplanen.
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3.1.2 Doktorand och huvudhandledare arbetar med studieplanen

Efter att studieplanen ar skapad ska uppgifter fyllas i av doktorand och huvudhandledare.
Status for studieplanen ar Skapad. Doktorand och huvudhandledare har samma tillgang till
planen och far komma 6verens om vem som fyller i vilka uppgifter. Om du vill jobba vidare
vid ett senare tillfalle valjer du att spara studieplanen.

Beslutsprocessen

3.1.3 Doktorand godkdnner planen

Nar doktorand och huvudhandledare har fyllt i alla uppgifter i studieplanen ar det dags att
godkanna och faststalla planen (”skriva under planen”). Detta gors genom att studieplanen
godkanns av doktorand, huvudhandledare, FU-prefekt och vice-dekan. Det ar doktoranden
som inleder godkdnnande-processen genom att trycka pa godkdnna-knappen. Efter att ha

planen har godkants blir planen |ast foér doktoranden.

3.1.4 Huvudhandledare godkdnner planen

Efter att doktoranden har godkant planen skickas ett meddelande till huvudhandledaren om
att det finns en studieplan att godkanna. Om huvudhandledaren gor andringar i planen gar
den tillbaka till doktoranden fér godkdannande. Forst nar huvudhandledaren har godkant
planen utan andringar skickas planen vidare till FU-prefekten.

3.1.5 FU-prefekten godkdnner studieplanen

Nar doktorand och huvudhandledare har godkant studieplanen skickas den till den person
som ar inlagd som FU-prefekt i planen. FU-prefekten far ett e-postmeddelande om att det
finns en individuell studieplan att granska och godkanna samt ser en notifiering 6verst pa
startsidan efter inloggning i ISP-systemet. FU-prefekten kan granska allt innehall i
studieplanen, men kan inte redigera uppgifterna. FU-prefekten kan dock lamna meddelande
i meddelandeloggen (se kap. 5.12). Om FU-prefekten inte godkdnner studieplanen skickas
planen tillbaka till huvudhandledaren. FU-prefekten maste skriva ett meddelande i
meddelandeloggen sa att handledaren forstar varfor planen skickas tillbaka. Nar FU-
prefekten har godkant planen skickas den vidare till vice-dekan.

3.1.6 Vicedekan faststdller studieplanen

Efter att studierektorn har granskat och godkant studieplanen skickas ett meddelande till
vice-dekanen om att det finns en studieplan att faststélla. Vice-dekanen ser dven en
notifiering pa startsidan i ISP-systemet. Vice-dekanen kan granska allt innehall i
studieplanen, men kan inte redigera uppgifterna. Om vice-dekanen har synpunkter pa
innehallet skickas planen tillbaka till FU-prefekten. Vice-dekanen maste skriva ett
meddelande i meddelandeloggen sa att FU-prefekten forstar varfor planen skickas tillbaka.

Efter att studieplanen har faststallts av vice-dekanen finns den enbart att tillgd som PDF. |
PDF:en for den faststallda studieplanen framgar datum foér nar doktorand, huvudhandledare
och vice-dekan har godkant studieplanen.

Mojligheten finns ocksa att tilldela rollen stallforetradande faststallare, for de fall dar vice-
dekan ar huvudhandledare och inte sjalv far faststalla studieplanen. Stéllforetradande
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faststallare har enbart tillgang till de studieplaner som ordinarie faststéallare inte far
godkanna, men har i 6vrigt samma egenskaper vid faststallande som namns ovan.

4 Uppgifterna i studieplanen

Flera av falten i den individuella studieplanen hdamtas fran andra system, framst fran LADOK,
men dven fran ex. Lucat. Dessa falt ar inte redigeringsbara.

De flesta uppgifter i planen ar inte obligatoriska men de uppgifter som maste fyllas i for att
studieplanen ska kunna skickas vidare i faststallande-flodet ar uppgifterna om FU-prefekt,
titel pa avhandling och avhandlingsbeskrivning.

Tank pa att spara da och da nar du arbetar med att fylla i uppgifterna i studieplanen.
Viktigt om uppdatering av uppagifter fran LADOK och andra system.

Uppgifter fran LADOK och Lucat hamtas kontinuerligt over till ISP-systemet. Vid skapandet av
en ny studieplan eller vid revidering av en faststélld studieplan innehaller studieplanen
aktuella data fran LADOK och Lucat. Nar studieplanen 6ppnas av doktorand eller
huvudhandledare for redigering hamtas nya data fran LADOK automatiskt. Om ingen ny data
finns att hamta informeras doktoranden eller huvudhandledare om detta.

Nya Ladokuppgifter kan hamtas in fram till att huvudhandledaren godkdanner planen. Om de
inhamtade uppgifterna inte verkar stamma, kontrollera forst med kallsystemet LADOK. Om
allt ar korrekt i LADOK ska du vanda dig till ISP:s systemforvaltning,
isp.support@education.lu.se

4.1 Grunduppgifter
Namn och personnummer
Uppgifter hamtas fran LADOK och Lucat.

Telefonnummer

Om det finns telefonnummer i LADOK hdmtas telefonnummer darifran. Telefonnumret kan
redigeras i studieplanen. Om det inte finns ett telefonnummer kan ett telefonnummer
anges.

E-postadress
E-postadressen hamtas fran Lucat, men kan redigeras. Det ar e-postadressen i studieplanen
som anvands nar systemet skickar meddelanden.

Bostadsadress
Har kan doktorandens bostadsadress anges.

Fakultet och institution
Uppgifterna hamtas fran LADOK.
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Avdelning eller motsvarande
Har anges om doktoranden tillhor en specifik avdelning, enhet, sektion, forskningsmiljo eller
motsvarande.

Medverkande institutioner och/eller avdelningar

Har anges vilka medverkande institutioner och/eller avdelningar dar del av utbildningen
kommer att bedrivas. Detta géller endast om doktorandens forskningsprojekt ar ett
samordningsprojekt.

Andra medverkande larosaten och organisationer

Har anges andra medverkande ldrosdten och organisationer. Galler framfor allt for
samverkansdoktorander och doktorander med gemensam examen eller dubbel/multipel
examen.

Amne
Uppgift hamtas fran LADOK.

Antagning giller
Uppgift om avsedd examen hamtas fran LADOK (licentiatexamen eller doktorsexamen).

Datum for studiestart
Datum nar doktoranden paborjar sina forskarstudier. Uppgifter hamtas fran LADOK och
motsvarar i LADOK av studieperiodens startdatum.

Behorighetsgivande utbildning

Vid behov anges doktorandens behorighetsgivande utbildning for antagning till aktuell
forskarutbildning, t.ex. grundlaggande och sarskild behorighet. Ange examen, antal
hogskolepoang och engelska B/TOEFL-test eller motsvarande samt aktuellt larosate.

Permanent avbrott i forskarutbildningen
Uppgift om avbrott hamtas fran LADOK. Ett avbrott innebar att studieplatsen ldmnas och inte
kan atertas.

Forskarskola
Héar anges om doktoranden ar antagen till forskarskola och i sa fall vilken.

Planerar avldgga licentiatexamen
Héar anges om doktoranden avser att avldgga licentiatexamen och i sa fall vilken termin.

Planerar avlagga doktorsexamen
Har anges planerad termin for disputation.

Information om den allmanna studieplanen
Ange var den allménna studieplanen aterfinns (bifoga bilaga eller diarienummer). Beviljas
doktoranden under pagaende forskarutbildning att folja en nyare version av den allménna
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studieplanen ska detta anges har. | kryssrutan fyller doktoranden i om den har tagit del av
den allmanna studieplanen.

4.2 Studietakt och finansiering

Tidplan

Héar anges studietakt for hela studietiden. Om doktoranden inte haller planerad studietakt,
ange i kommentarsfaltet av vilken anledning.

Utnyttjad studietid (%) — LADOK

Uppgift hamtas fran LADOK. Uppgiften om aktivitet laggs in i LADOK av en administratér varje
halvar. Det som visas ar den totala aktivitetsprocenten som hittills har rapporterats in
dividerat med den totala doktorandtiden om 800 %.

Om doktoranden t.ex. har en sammanlagd aktivitet om 600 % blir den utnyttjade studietiden
75 % (600/800=0,75). Om det uppstar fragor kring forskarutbildningsaktiviteten bor
uppgifterna i LADOK kontrolleras.

Utnyttjad anstallningstid (%) — Personalsystem
Ingen information visas i dagslaget.

Finansiering
Uppgift om hittillsvarande finansiering hamtas fran LADOK. Uppgiften laggs in i LADOK av
administrator varje halvar.

Avsikten med faltet ar att ange hur stor del av finansieringen som utgors av en viss
finansieringstyp. Om doktoranden har tva olika finansieringstyper samma termin far tva
rader anvandas. Procenten ska varje termin uppga till 100 %, oavsett aktivitetsgrad.

Genom att utldamna terminsangivelse anges helarsfinansiering. | kommentarsfaltet kan
exempelvis avtal med extern finansiar (stipendiegivare, arbetsgivare, finansieringskalla etc.)
samt tidsperiod for finansiering anges.

Institutionstjanstgoring: hittillsvarande och planerad (%)

Har anges omfattning for hittillsvarande och planerad institutionstjanstgoring.
Institutionstjanstgoringen far maximalt uppga till 20 % av heltid férdelat over studietiden.
Institutionstjanstgoring ska ge motsvarande forlangning av doktorandanstallningen.

Hittillsvarande och planerad forlangningsgrundande ledighet/uppdrag
Ange hittillsvarande och planerade orsaker till férlangning samt nar forlangningen planeras
ta ut/togs ut.

Forlangning av anstallning som doktorand ges enligt hogskoleforordningen vid sarskilda skal,
sasom vid foraldraledighet eller ledighet pa grund av sjukdom, tjanstgéring inom
totalforsvaret eller fortroendeuppdrag inom fackliga organisationer och
studentorganisationer. | beskrivningsfaltet finns mojlighet att ange mer detaljer kring
ledigheten.
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Tillgangliga rorliga resurser

Har anges hur stor del av de rorliga resurserna som har anvants och hur mycket som
aterstar. Rorliga resurser utgors av de ekonomiska medel som &r knutna till doktoranden
utanfoér dennes forsérjning, och som anvands till att tacka kostnader fér konferenser,
datorprogram, litteratur, utrustning med mera.

Tillgangliga fasta resurser
Héar anges doktorandens tillgang till arbetsplats och dator. Ange aven villkoren for och
tillgangen till telefon, e-post, kopieringsmaskin etc.

4.3 Kurser och konferensen

Planerade kurser

Har anges uppgifter om planerade kurser. Ange i kommentarfaltet om kursen saknar exakt
benamning sdsom angivet i den allmanna studieplanen och vilken kurs den i sa fall ar
jamforbar med. Du kan lagga till kurskod (om kdand) samt ange vilken niva kursen ar pa
(grund-, avancerad- eller forskarniva).

Avklarade kurser och Tillgodoraknade kurser
Uppgifter hamtas fran LADOK. Doktoranderna kan sjalva kontrollera att uppgifterna i
studieplanen och LADOK stammer 6verens genom att anvanda Ladokportal.lu.se

Examen pa forskarniva
Uppgift hamtas fran LADOK. Ett kryss i rutan innebar att utfardad examen pa forskarniva finns
(Lic-examen).

Planerat och avklarat konferensdeltagande
Har anges avklarade och planerade konferenser.

Typ och/eller titel pa eventuellt bidrag
Héar anges ditt aktiva deltagande vid konferensen (t.ex. deltagande med poster eller muntlig
presentation).

Planerade och avklarade aktiviteter inklusive internationellt deltagande

Héar anges avklarade saval som planerade aktiviteter genom att specificera typ av aktivitet,
t.ex. workshops, projektarbeten, samverkan med omgivande samhallet, externa uppdrag,

forskningsvistelse etc. Uppgifter rorande internationell mobilitet kan ocksa fyllas i (typ av

mobilitet, land och vistelsens langd i veckor).

Planerade och avklarade seminarier
Har anges planerade och avklarade seminarier/motsvarande, t.ex. halvtidsseminarium och
slutseminarium.

4.4 Handledning och examination

Huvudhandledare

Ange ev. ytterligare uppgifter om huvudhandledaren. Det ska framga hur mycket tid och
under vilka former (t.ex. handledarméten, telefon och/eller e-post) handledningen forvantas
ske.
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En fungerande utbildning pa forskarniva forutsatter en kontinuerlig handledning oavsett
studietakt. For information om byte av handledare, se avsnitt 7.1.

Planerande andra atagande som begransar huvudhandledarens tillganglighet
Redogor for huvudhandledarens framtidsplaner rérande t.ex. planerade ataganden,
forskningsprojekt, resor och tjanstledighet som pa olika satt kan paverka handledarens
tillganglighet.

Handledare

Bitrddande handledaren laggs in genom att klicka pa faltet Namn. Sedan véljs handledare
fran lista. Om inte handledaren finns med i listan ska FU-kansliet kontaktas, sa att den kan
lagga upp handledaren i systemet. Det ska framga hur mycket tid och under vilka former
(t.ex. handledarmoten, telefon och/eller e-post) handledningen férvantas ske.

Planerande andra atagande som begransar handledarens tillganglighet

Redogor for handledarens framtidsplaner rorande t.ex. planerade ataganden,
forskningsprojekt, resor och tjanstledighet som pa olika satt kan paverka handledarens
tillganglighet.

FU-prefekt (obligatoriskt falt)
Klicka pa faltet Namn och valj FU-prefekt fran lista. Om inte FU-prefekt finns med i listan ska
IFU-kansliet kontaktas, sa att den kan lagga upp FU-prefekten i systemet.

Behover FU-prefekten bytas ut gors detta vid en revidering av studieplanen.

Ovriga personer
Har anges 6vriga inblandade i handledning/motsvarande sasom mentor, extern expert etc.

Foérdelning av handledarinsats
Har anges i timmar, genomfdrda och planerade, hur stor handledarinsats som respektive
handledare bidragit/bidrar med.

Varje handledare anges pa en egen rad, vilket innebar att terminen anges flera ganger.
Genom att utldmna terminsangivelse anges helarsfordelning.

4.5 Avhandling

Avhandlingens titel/titel pa doktorandprojekt (obligatoriskt falt)

Har anges avhandlingens/doktorandprojektets titel eller arbetsnamn. Detta kan dndras vid
revidering av studieplanen.

Avhandlingsbeskrivning/beskrivning av doktorandprojekt (obligatoriskt falt)

Har ska en sammanfattning av avhandlingen/projektet, metod och fragestallning
presenteras. Den individuella studieplanen kan atfoljas av ett mer specificerat dokument déar
avklarade och planerade delar av avhandlingen beskrivs. Om en mer omfattande
forskningsplan foreligger kan denna bifogas under fliken Bilagor.
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Planerad avhandlingsform
Har anges om avhandlingen ar en monografi eller sammanlaggningsavhandling.

Avklarade avhandlingsdelar/delarbeten

Har redogors for avklarade avhandlingsdelar, t.ex. avhandlingskapitel, artiklar,
datainsamling. Avklarade avhandlingsdelar, publicerade artiklar etc. kan bifogas under fliken
Bilagor.

Pagaende avhandlingsdelar/delarbeten
Héar redogors for pagaende avhandlingsdelar, t.ex. avhandlingskapitel, artiklar,
datainsamling.

Planerade avhandlingsdelar och ingaende delarbeten
Har redogors for planerade avhandlingsdelar, t.ex. avhandlingskapitel, artiklar,
datainsamling.

Eventuella avvikelser fran tidigare studieplan
Har anges eventuella avvikelser fran tidigare studieplan.

4.6 Samtal

Uppfoljningssamtal

Har anges genomforda och planerade uppféljningssamtal. Med uppfdoljningssamtal avses det
samtal mellan doktorand och handledare dar den individuella studieplanen specifikt
diskuteras och foljs upp.

Yrkesforberedande planering
Har anges om handledare och doktorand har diskuterat framtida karridarvag samt datum for
samtalet. Saval genomférda som planerade samtal ska fyllas i.

Handledningssamtal
Har kan doktorand och handledare fylla i datum, deltagare och kommentarer for
handledningssamtal.

4.7 Kommentarer
Doktorand och huvudhandledare kan har Iamna kommentarer till uppgifter i den individuella
studieplanen. Kommentarerna sparas och foljer med vid revidering av studieplanen.

4.8 Tillstdnd

Har anges om det har gjorts nagon etisk provning och om vilka ev. férsok som kommer att
ingar i avhandlingsarbetet. Etisk provning kan bifogas. Det ar dven majligt att under 9.1 ange
etiskt tillstandsnummer.

| fliken Tillstand finns ocksa en kryssruta dar du kan fylla i om du anmalt din forskning till
PUL.
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4.9 Examensmad

Det finns en inbyggd koppling mellan antagningstyp och examensmal. Om doktoranden ar
antagen till doktor visas malen for doktorsexamen. Om doktoranden ar antagen till licentiat
visas malen for licentiatexamen.

Uppgifter hur doktoranden ska uppna hogskoleférordningens examensmal fylls i direkt i
studieplanen. Varje mal har en hjalptext for att underlatta vid ifyllandet.

Om amnet har angett egna examensmal i den allmanna studieplanen aterfinns dessa mal
inte har.

4.10Bilagor

Har bifogas samtliga dokument till studieplanen. Exempel pa dokument som kan behdva
bifogas ar intyg om etiskt tillstand, omfattande avhandlingsbeskrivning, intyg om att
arbetsgivaren godkédnner forskning pa arbetstid (galler for doktorander med anstéllning
utanfor akademin).

Maxstorlek for bilagor ar ca 20 MB.

4.11 Meddelandelogg

Har kan meddelanden skrivas under processen. Meddelandena sparas i planen, men
forsvinner nér planen faststalls. Nar studieplanen gar in i godkdannande-fasen, dvs. nar
doktoranden godkadnner planen, sa kommer samtliga meddelanden i loggen att skickas med i
de e-postmeddelanden som skickas fran systemet. Dvs. det som handledare och doktorand
skriver i loggen skickas med i samtliga meddelanden fran systemet fram till faststallandet av
vice-dekan.

OBS! Det ar viktigt att skriva en forklaring i meddelandeloggen nar du inte godkanner
studieplanen. | annat fall forstar inte personen som far tillbaka studieplanen vad som ska
goras med studieplanen.

5 Uppfdlining av studieplan (revidering)

Studieplanen ska foljas upp minst en gang per ar enligt foreskrifter vid Lunds universitet.
Detta sker genom att studieplanen revideras i systemet. Aven vid avvikelser frdn den
faststallda individuella studieplanen ska huvudhandledaren initiera en revidering av
studieplanen.

En paminnelse i form av en e-postnotifiering skickas till doktorand och handledare elva
manader efter att senaste ISP:en faststéllts. Intervallet ar sju dagar och fortsatter tills 13
manader har gatt eller att godkdnnandet av en ny version har pabdrjats. Om inget har hant
efter 13 manader skickas notifiering till vice-dekan istdllet med ett intervall pa 7 dagar och i
all odndlighet om inte en ny ISP skapas och godkdnnande paborjas.
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Det ar enbart huvudhandledaren som kan initiera en revidering. Huvudhandledaren loggar in
i ISP-systemet och klickar p& Revidera under knappen Vilj Atgard.

Efter att handledaren har klickat pa knappen Revidera kommer en ny plan, version 2, att
skapas. Den tidigare faststallda planen med versionsnummer 1 aterfinns da under arkiverade
planer. For version 2 av planen géller samma arbetsgang som for version 1, dvs. doktoranden
informeras genom ett automatiskt e-postmeddelande att studieplanen ar tillganglig att
redigera. Darefter foljer samma process som ar beskrivet under kapitel 3.

Nar en revidering av studieplanen har skapats markeras vad som har andrats jamfért med
den faststallda planen. Markeringen gors genom att faltet ringas in med blatt, dven boxen
markeras med blatt. Om du inte vill att &ndringarna ska vara synliga bockas detta i vid Dolj
skillnader

| den reviderade studieplanen kan avvikelser dokumenteras pa olika satt. Om tidplanen har
andrats sa justeras datumet for aktiviteten. Har kan du dven lagga till en kort forklaring.

Avvikelser kan dven rapporteras in i de kommentars-/beskrivningsfalt som finns vid vissa falt.

6 Arkivering av individuella studieplaner

En ISP arkiveras sa snart det skapats en ny version (revidera->Spara). Den arkiverade
versionen hittar du genom att soka bland arkiverade studieplaner.

Under arkiverade studieplaner finns dven de studieplaner for de doktorander som har tagit
ut examen eller gjort avbrott. Dessa studieplaner far en markering om examen resp. avbrott.

Arkivering av studieplaner sker elektroniskt direkt i systemet. Detta innebar att
pappersoriginal inte behover skrivas ut och arkiveras. Godkannandet av planen inne i
systemet motsvarar signering pa papper.

/ Byte, andringar och specialfall

/.1 Byte av handledare

En studieplan ska revideras vid byte av huvudhandledare. | ISP-systemet ges mdjlighet for
den nya huvudhandledaren att skapa en revidering utifran den tidigare faststallda
studieplanen, dvs. uppgifterna maste inte fyllas i pa nytt. Efter att den nya handledaren har
skapat en reviderad version av studieplanen sa finns uppgiften om den nya handledaren i
studieplanen. Andringen av huvudhandledare i ISP-systemet utférs av systemférvaltningen.
Kontakta darfor isp.support@education.lu.se vid fragor kring byte av huvudhandledare.

Byte av handledare som inte dr huvudhandledare byts i samband med revidering av
studieplanen genom att doktorand eller huvudhandledare justerar uppgiften i sjdlva
studieplansformularet.
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Observera att innan studieplanen revideras vid handledarbyte kravs en formell anhallan.
Blankett for anhallan finns pa féljande sida: www.med.lu.se/intramed/phd/blanketter

7.2 Byte av forskarutbildningsdmne
Vid byte av amne kommer uppgift om avbrott att hdmtas in fran LADOK for det gamla @mnet.
En ny studieplan ska sedan skapas for det nya amnet.

7.3 Ny antagning till samma dmne

Vid antagning till doktorsexamen i samma damne som doktoranden varit antagen till
licentiatexamen i ska en ny studieplan skapas for den nya antagningen, da ISP-systemet inte
hanterar flera antagningar i samma plan.

7.4 Faststdlla studieplan utan doktorandens godkdnnande

Om en doktorand vagrar att godkanna/skriva under, kan vice-dekanen tvingas “godkanna”
for att komma vidare. Kontakta systemférvaltningen pa isp.support@education.lu.se for mer
information om tillvdgagangssattet. Anledningen till att vice-dekanen gar in i doktorandens
stalle ska motiveras och dokumenteras i bilaga.




