BMC lokalboknings underlag D15

Kostnadsstalle LU eller
faktureringsadress.

Referensperson till
faktureringsunderlag.

E-postkontaktperson.

Telefon nr. Kontaktperson.

Personal pa plats, namn, tel. nr.
Lucat id.

Bokad lokal.

Datum for bokning.

Starttid/sluttid fér motet.

Antal personer.

Onskemal méblering.

Ovrigt.

*Info om AV-support.
For att boka in AV support vanligen kontakta

https://av.med.lu.se

For akut AV support ring 046 222 18 19

Deltagare med funktionsnedsattning

Kontakta BMC Reception for 6ppning av BMC innergard 21, vanligen ange datum och tid for
bokningstillfallet.


https://av.med.lu.se/
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Antal platser i respektive sal:
Belfragesalen: 70 platser

Antal personer kan variera beroende pa 6nskad méblering

Géllande bokningar i Belfragesalen

Gallande mote som borjar eller avslutas efter kl. 16:00 vardagar ar kostnadsstallet fér bokningen
ansvarig att slacka och stdnga efter avslutat mote.

For moten efter kl.16:00 tilldelas tidsbegransad access till endast en personal pa plats.

Receptionen tilldelar aktuella accesser med tidsbegransning och bokaren behéver inte komma
fysiskt till receptionen for att far access.

Oppningstider entréer

Entréerna lases kl.18:00, for interna bokare vanligen fyll in i kolumnen 6vrigt om ni énskar
fa tillagd tidsbegransad access pa era befintliga BMC passeringskort.

Fyll in féljande information, vem som ska ha access, datum mellan vilka tider och vilken
lokal/lokaler.

Endast 1 fysisk motesdeltagare per bokning ansvarar for den tilldelade accessen under hela
bokningens forlopp.

Externa lokalnyttjare besdker BMC reception for att hamta ut ett l[anekort med tidsbegransad
behorighet till D15. | bestallningsunderlaget anges vem som ska vara ansvarig pa plats under
arrangemanget och som ska ha ett lanekort. Lanekortet skall aterlamnas till BMC reception forsta

arbetsdagen efter att arrangemanget agt rum.

Bestallning av fortdring

Arrangoren ansvarar sjalv for bestallning och leverans av catering- och Maltidstjanster till
arrangemanget.

Vid arrangemang under kvallstid ar det arrangéren som slapper in gaster och
cateringleverantorer.

Kontaktuppgifter

BMC Konferens D15. 046-222 03 97 eller bmc.konferens.dm@med.lu.se
BMC Reception. 046-222 06 60 eller bmc.reception@med.lu.se



mailto:bmc.konferens.dm@med.lu.se

BMC lokalboknings underlag D15

Sarskilda villkor for lokaluthyrning BMC D15

D15 ar Medicinska fakultetens konferensvaning. Lokalerna i D15 far anvindas for moten,
konferenser, disputationer och symposier. Lokalerna fér inte hyras for privata arrangemang
eller fester.

Lokalerna dr bokningsbara mellan klockan 08:00 och 21:00 pé vardagar. De &r inte
bokningsbara pé helger, roda dagar samt klamdagar.

Bokning

Bokningsforfragan for lokalen Belfragesalen gors via webben och verktyget Time Edit -
lokalbokningssystem vid Lunds universitet, genom BMC Konferens via e-post:
bmec.konferens.dm@med.lu.se eller telefon 046-222 03 97.

Nar bokningsforfragan inkommit skickas fakturerings- och bestidllningsunderlag. Detta ska
fyllas i och aterséndas till bmc.konferens.dm@med.lu.se inom 5 arbetsdagar. Om bokaren

inte inkommit med ifyllt fakturerings- och bestéllningsunderlag inom angiven tid forfaller

bokningen.

Med-service dger rétten att spirra en timma mellan bokningar for att iordningstélla och
moblera lokalen

Med-service dtagande

Med-service iordningsstiller bokad lokal med den mdblering och de servicetjdnster som
avtalats utifrdn bestéllningsunderlag.

Med-service tillhandahaller mdblerings- och servicetjanster som bestéllts minst 7 arbetsdagar
fore bokat arrangemang.

Vid arrangemang som borjar eller avslutas efter kl. 16:30 tillhandahélls inga moblerings-
eller servicetjanster.

Tilltride
Arrangoren har tilltrdde till bokad lokal frin det klockslag som anges i bokningen.

Arrangoren ska ha utrymt lokalen till det klockslag som anges i bokningen.


mailto:bmc.konferens.dm@med.lu.se
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Passage

De verksamheter som &r lokalnyttjare pa BMC far en tidsbegrdansad behorighet tillagd pa sitt
BMC-kort. I bestdllningsunderlaget anges vem som ska vara ansvarig pa plats under
arrangemanget och som ska ha behdrighet.

Externa lokalnyttjare besoker BMC reception for att hamta ut ett lanekort med tidsbegransad
behorighet till D15. I bestillningsunderlaget anges vem som ska vara ansvarig pa plats under
arrangemanget och som ska ha ett 1anekort. Lanekortet skall aterlamnas till BMC reception
forsta arbetsdagen efter att arrangemanget dgt rum.

Vid arrangemang som borjar eller avslutas efter kl. 16:30 &r arrangdren ansvarig for att
slappa in motesdeltagare och cateringleverantdrer. Arrangdren skall dven sdkerstélla att
lokalen &r iordningstélld, utrymd, sléckt och 1ast vid avslutat arrangemang. Om detta inte sker
debiteras arrangdren for eventuell extra kostnad (till exempel vid utldst larm).

Servicetjinster
I bestéllningsunderlaget kan foljande servicetjanster bestillas:

e Moblering. Med-service iordningstédller moblemang fore och efter motet.
I Belfragesalen erbjuds olika moébleringsalternativ.

e Hyra av porslin och glas, samt dukning. Mellan klockan 8:00 och 16:30 pa vardagar
kan Med-service tillhandahélla dukning i lokalen. Vid arrangemang efter 16:30
placeras bestéllt porslin pa avsedd serveringsyta i bokad lokal. Arrangéren ansvarar
sjalv for dukning, servering, att porslin stills tillbaka pa serveringsyta och att avfall
slangts 1 utplacerat kérl.

e Posterskdrmar och extra bord kan bestéllas vid bokning.

Féljande utrustning och servicetjinster ingar alltid i lokalerna i D15:

e AV-utrustning, se rumsspecifik information:
https://www.med.lu.se/intramed/stoed_verktyg/lokaler moeten_service/lokalbokning
_paa_bmc

e Whiteboards och pennor.

e Det finns tillgdng till kallt, kolsyrat vatten.

e Stddning och iordningstéllande av lokalen efter forhyrning ingér.



https://www.med.lu.se/intramed/stoed_verktyg/lokaler_moeten_service/lokalbokning_paa_bmc
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Fortaring

ArrangoOren ansvarar sjilv for bestdllning och leverans av catering- och méltidstjénster till
arrangemanget.

Pentryt pd vaning D15 far uteslutande hanteras av personal fran Med-service.
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